|Ca guia didactiéa
actica guigedidacti

BT r
Ao =Te

MF1325_1C
almacenaje

ones auxiliares de

PTG i
oo IENe] |

M1a didactica gun
ol ctlca guiay |dac 7]
;Ula digé gtica A dida
FERHIE) ‘EEills UIE ‘\

Al
hdidaé |

- - "‘

e SUIE! 'c.

f

-

-



Guia Didactica

Objetivos

o Objetivo General

El curso dotara al alumnado de los conocimientos necesarios
para poder llevar a cabo operaciones auxiliares de almacén,
recepcién, desconsolidacién, ubicacion basica, preparacion vy
expedicion de cargas y descargas, de forma coordinada o en
equipo, en condiciones de productividad y respetando la
normativa de seguridad, salud y prevencidn de riesgos vigente.

o Objetivos Especificos

Definir el concepto y funciones de un almacén, dependiendo de
sus caracteristicas propias.

Identificar las zonas existentes y la movilidad de cargas dentro
de un almacén.

Conocer las diversas relaciones profesionales que pueden darse
dentro de la organizacion.

Saber aplicar las medidas de seguridad en el puesto de trabajo.
Conocer la documentacién basica del almacén: orden de
trabajo, notas de entrega, albaran, hoja de pedido, packing list
y hoja de transporte.

Conocer los medios de identificacidn, localizacion y seguimiento
de mercancias, como terminales de radiofrecuencia, PDAs y
lectores de barras.

Familiarizarse con las normas basicas de actuacion en casos de
emergencias e incendios.

Conocer los planes de inspeccion y mantenimientos de los

equipos del almacén.
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Guia Didactica

e Contenidos

80
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HORAS

Moédulo 1

o Unidad Didactica 1. Estructura y tipos de almacén
e Concepto y funciones del almacén
e Tipologia de almacenes
e Diseno de un almacén
e Flujo de mercancias en el almacén

o Unidad Didactica 2. Operaciones de almacenaje
e Actividades de recepcion
Actividades de colocacion y ubicacion en el almacén
Grupaje de mercancias
Cross docking
Expedicién
e Aprovisionamiento de lineas de produccién

o Unidad Didactica 3. Trabajo en equipo en las operaciones
auxiliares de almacenaje

¢ Equipo de trabajo y trabajo en equipo en el almacén

e Aplicaciéon del concepto de trabajo en equipo

¢ Identificacion de parametros para una actuacién
profesional integrada

e Seguridad y cooperacién en la utilizacion de medios y
realizacion de actividades

o Unidad Didactica 4. Documentacién basica del almacén
e La orden de trabajo

Nota de entrega

El albaran

Hoja de pedido

Packing list

e Hoja de transporte

o Unidad Didactica 5. Equipos de manutencién del almacén
e Equipo de almacenamiento
¢ Unidades de manipulacién y almacenaje de mercancias
e Equipos y medios para la proteccién fisica de la
mercancia: envases y embalajes
e Equipos y medios para movimiento de cargas y
mercancias en el almacén

o Unidad Didactica 6. Sistemas de identificacién,
localizacién y seguimiento de mercancias
o Identificacion, localizacion y seguimiento de mercancias
¢ Codificacion y etiquetas
e Medios
e Terminales portatiles y sistemas de reconocimiento de
voz
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Guia Didactica

o Unidad Didactica 7. Seguridad y prevencién en las
operaciones auxiliares de almacenaje

Riesgos y accidentes habituales en el almacén
Adopcion de medidas preventivas

Orden y limpieza en el almacén: entornos de trabajo
seguros y saludables

Habitos de trabajo y actividades fundamentales
Limpieza: métodos, equipos y materiales

Normas basicas de actuacién en caso de emergencias e
incendios

80 horas
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o Unidad Didactica 8. Mantenimiento de primer nivel de los
equipos de almacén

Planes de inspeccidon y mantenimiento de los equipos del
almacén

Planes de mantenimiento en carretillas
Recomendaciones y medidas de prevencién de las
carretillas en entornos especiales

1 Modulo y 8 unidades




