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Guia Didactica

Objetivos

Q

Objetivo General

Realizar las operaciones auxiliares de recepcidon, colocacion,
mantenimiento y expedicidn de cargas en el almacén de forma integrada
en el equipo. Todo ello conforme a procedimientos e instrucciones
establecidas, que nos permita controlar la mercancia para una mejora

localizacion y trazabilidad.

Objetivos Especificos

Diferenciar las funciones y caracteristicas de distintos tops de almacén,
sus zonas Yy equipo de trabajo, en empresas/organizaciones tanto
industriales como comerciales y de servicio.

Interpretar la informacion y elementos basicos de la documentacion,
ordenes de trabajo y registro habituales de las operaciones propias del
almacén tales como recepcion, almacenaje, carga y otras.

Identificar los criterios de actuacién, integracion y cooperacion profesional
propios del operario de almacén para ofrecer un servicio de almacén de
calidad.

Relacionar las medidas de prevencion de riesgos que deben tomarse en los
accidentes habituales de las operaciones y manipulacion de cargas en el
almacén.

Manejar equipos basicos de etiquetado, localizacidén y recuento propios de
las actividades y operaciones del almacén cumpliendo las normas de
seguridad y salud.

Valorar la necesidad e implicaciones de mantener el orden y limpieza en el
almacén para la realizacidn efectiva de las operaciones.

Realizar las operaciones de mantenimiento de primer nivel de los medios
moviles y equipo de trabajo propios de la manipulacién de mercancias en

el almacén.
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Contenidos

Tiempo
MF1325_1: Operaciones auxiliares de almacenaje | estimado

Unidad 1: Estructura y tipo de almacén.

e Concepto y funciones del almacén.
o Funciones del almacén.
e Tipologia de almacenes.

o Por tipo de empresa y tamafo.

Por tipo de mercancia.

Por funciones.

Segun su situacion geografica.
Segun el tratamiento fiscal.
Segun el recinto del almacén.

o Segun el grado de mecanizacién. 8.5 horas
e Disefio de un almacén.

o EL lay-out y plano de almacén.

o Disposicién de areas.

o Zonas de trabajo.

e Flujo de mercancias en el almacén.

o El almacén y la cadena de suministro.
Concepto de flujo de mercancias interno.
Entradas y salidas.

Cargas y descargas.
Cross-docking

o O O O O

O O O O

. . L, 30
Cuestionario de Autoevaluacion UA 01 minutos
Actividad de Evaluacion UA 01 1 hora
Tiempo total de la unidad 10 horas
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Guia Didactica

Unidad 3: Trabajo en equipo en las operaciones auxiliares
de almacenaje.

e Equipo de trabajo y trabajo en equipo en el almacén.
o Interdependencia en las relaciones profesionales del
almacén.
o Responsabilidad e interaccion del operario del
almacén.
o Relacién con los superiores.
Relacidon con otros operarios.
o Relacién con otros operadores externos a la empresa.

(@)

« Aplicacién del concepto de trabajo en equipo. 8.5 horas
o Espiritu de equipo.
o Sinergia.

e Identificacion de parametros para una actuacién profesional
integrada.
o Indicadores de calidad del servicio del almacén.
o Integracién de habitos profesionales.

e Seguridad y cooperacion en la utilizacién de medios y
realizacion de actividades.
o Principales medidas preventivas.

Cuestionario de Autoevaluacion UA 03 . 30
minutos

Actividad de Evaluacion UA 03 1 hora

Tiempo total de la unidad 10 horas
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Unidad 5: Equipos de manutencion del almacén.

e Equipos de manutencion: consideraciones generales.

e Equipos de almacenamiento.
o Estanterias: caracteristicas.
o Tarimas: caracteristicas.
o Rolls: caracteristicas.

e Unidades de manipulacion y almacenaje de mercancias.
o Tipologia y normalizacion de las unidades de
manipulacion. 8.5 horas

o Paletizacion, contenerizacion y apiladores.

e Equipos y medios para la proteccion fisica de la mercancia:
envases y embalajes.
o Precintos y equipos de senalizacion.

e Equipos y medios para el movimiento de cargas y
mercancias en el almacén.
o Transpalés: caracteristicas.
o Carretillas manuales y automotoras: caracteristicas.
o Apiladoras: caracteristicas.

Cuestionario de Autoevaluacion UA 05 . 30
minutos

Actividad de Evaluacion UA 05 1 hora

Tiempo total de la unidad 10 horas

Unidad 6: Sistemas de identificacion, localizacion y
seguimiento de mercancias.

e Identificacion, localizacion y seguimiento de mercancias.
o Necesidad y ventajas de los sistemas de identificacion
y seguimiento.
o Control informatico de mercancias.

e Codificacién y etiqueta.
o Tipos de codigo. 8.5 horas
o Tipos de etiqueta.

e Medios.
o Terminales de radiofrecuencia.
o PDA.

o Lectores de barra.

e Terminales portatiles y sistemas de reconocimiento de voz.
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Cuestionario de Autoevaluacion UA 06 . 30
minutos

Actividad de Evaluacion UA 06 1 hora

Tiempo total de la unidad 10 horas

Unidad 7: Seguridad y prevencién en las operaciones
auxiliares de almacenaje.

e Riesgos y accidentes habituales en el almacén.
¢ Adopcién de medidas preventivas.

e Orden y limpieza en el almacén: entornos de trabajo seguros 8.5 horas
y saludables.

¢ Habitos de trabajo y actividades fundamentales.
e Limpieza: métodos, equipos y materiales.

e Normas basicas de actuacion en caso de emergencias e

incendios.
. . . 30
Cuestionario de Autoevaluacion UA 07 .
minutos
Actividad de Evaluacion UA 07 1 hora
Tiempo total de la unidad 10 horas
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8 unidades
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Tiempo del curso

El curso precisa un tiempo de estudio de 45 horas, englobando el tiempo
dedicado a la lectura de las pantallas entre otros conceptos, siendo un total de
117 pantallas las que componen la presente accién formativa.

Por otro lado, contamos con un tiempo de realizacién de 35 horas, el cual implica
la realizacion de las 56 actividades de aprendizaje que forman parte de este
Curso.

Por tanto, para la realizacidén de esta accion formativa se requiere de 80 horas de
formacion.
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