id dlddolicd

tica guiggdidactis

P »
al=Ya:

UF0323. Ap
para Prese
Infor g

aciones Informaticas
aciones: Graficas de

!k,!d(g—‘ .
el o Al

U a didactica'qui
tactica guiadidactiga

a didaetica Jaa dida ‘
CEE)  ‘Elodle WIEReI

2 gu idé gu| ‘

-,

25

.g" #
e

C R U B & " 4

f



Guia Didactica

Objetivos

Q

Objetivo general

Comprobar el funcionamiento, a nivel de usuario, del equipamiento
informatico disponible, garantizando su operatividad, de acuerdo con los
procedimientos y normas establecidas, para facilitar una eficiente gestion
posterior.

Obtener y organizar la informacidon requerida en la Red -intranet o
Internet-, de acuerdo con las instrucciones recibidas y procedimientos
establecidos, para el desarrollo de las actividades de la organizacion
utilizando los medios electrénicos y manuales de ayuda disponibles.
Preparar los documentos de uso frecuente utilizando aplicaciones
informaticas de procesado de textos y/o de autoedicién, a fin de entregar la
informacién requerida en los plazos y forma establecidos.

Obtener los datos, calculos, agregaciones, comparaciones, filtrados,
estadisticas y/o graficos precisos, operando con las distintas funciones que
ofrecen las hojas de calculo, a fin de generar documentos fiables y de
calidad.

Elaborar presentaciones de documentacién e informaciéon de forma eficaz,
respetando los plazos, utilizando aplicaciones informaticas, y de acuerdo
con las instrucciones recibidas, a fin de reflejar la informacion requerida y la
imagen corporativa.

Operar con bases de datos, internas o externas, con el fin de obtener y
proporcionar la informaciéon necesaria, manteniendo siempre la integridad,
la seguridad y la confidencialidad de acuerdo a las normas establecidas.
Integrar datos, tablas, graficos y otros objetos en los documentos de
trabajo de acuerdo con las instrucciones recibidas a fin de reutilizar con
eficiencia la informacion requerida de distintas aplicaciones informaticas.
Utilizar programas de correo electronico en equipos informaticos y/o
agendas electrénicas, de acuerdo con los procedimientos y la normativa
establecida, a fin de garantizar y optimizar la circulacién y disponibilidad de
la correspondencia.

Objetivos especificos

Establecer el disefio de las presentaciones teniendo en cuenta las
caracteristicas de la empresa y su organizacion.
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Guia Didactica

e Utilizar las funciones de las aplicaciones de presentaciones graficas
presentando documentaciéon e informacion en diferentes soportes, e
integrando objetos de distinta naturaleza.
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Contenidos

UF0323. Aplicaciones Informaticas para Tiempo
Presentaciones: Graficas de Informacion estimado
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Examen final 1 hora
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